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INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DEL ORIENTE
DEL ESTADO DE HIDALGO

LA H. JUNTA DIRECTIVA DEL INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DEL ORIENTE DEL ESTADO DE
HIDALGO, EN EJERCICIO DE LAS FACULTADES QUE LE CONFIEREN EL ARTICULO 13, INCISOEY F
DEL DECRETO QUE MODIFICA AL DIVERSO QUE CREO EL INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DEL
ORIENTE DEL ESTADO DE HIDALGO, PUBLICADO EN EL PERIODICO OFICIAL DEL ESTADO EL DiA 01
DE AGOSTO DE 2016;

CONSIDERANDO

PRIMERO. - Que el modelo educativo basado en competencias constituye uno de los ejes centrales del
Tecnoldgico Nacional de México, de ahi que sea imperativo para los Tecnolégicos que lo conforman, adecuar
y revisar su normatividad interna a efecto de proporcionar las mejores condiciones para el adecuado desarrollo
de este modelo educativo.

SEGUNDO. - Que es necesario regular el tiempo que permanece el estudiante en sus estudios de nivel
licenciatura y todas las circunstancias que ocurren durante el curso de estos hasta cumplir con todos los créditos
y demas requisitos establecidos en el respectivo plan de estudios, para lograr el egreso y recibir el titulo
profesional.

TERCERO. - Que se debe proporcionar certeza juridica sobre la seleccion, el ingreso, la estancia y el egreso
de los estudiantes del Instituto Tecnoldgico Superior del Oriente del Estado de Hidalgo.

CUARTO. - Que para garantizar certeza a los aspirantes el Instituto establece la admision de sus estudiantes
y considerara los criterios ademas de la preparacion académica de los aspirantes, el cupo minimo y maximo
de estudiantes que podran ser inscritos en cada programa educativo, en virtud de que la demanda puede
exceder la capacidad instalada del Instituto y los recursos materiales, presupuestales y humanos con que
cuenta para atender a los solicitantes.

QUINTO. - Que es preciso orientar por parte del Instituto a los estudiantes en el transcurso de sus estudios y
conducirles en el ejercicio de sus derechos y obligaciones como estudiantes.

Por lo anteriormente expuesto tenemos a bien expedir el siguiente:

REGLAMENTO DE ESTUDIOS A NIVEL LICENCIATURA DEL INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR
DEL ORIENTE DEL ESTADO DE HIDALGO

CAPITULO PRIMERO
DEL OBJETO DEL REGLAMENTO Y LAS FINALIDADES DE LOS ESTUDIOS

SECCION UNICA
DISPOSICIONES GENERALES

El presente Reglamento tiene por objeto regular la seleccion, el ingreso, la estancia y el egreso de los
estudiantes del Instituto Tecnolégico Superior del Oriente del Estado de Hidalgo.

Sus disposiciones tienen el caracter de obligatorias y son de aplicaciéon y orden general.
Articulo 1.- Los estudios de licenciatura que imparte el Instituto tendran las finalidades siguientes:

l. Formar profesionales con una sélida formacion técnica y en valores, conscientes del contexto nacional
en lo econdmico, politico y social;

. Desarrollar conocimientos, habilidades, destrezas y actitudes para aprender y aplicarlos a lo largo de
la vida; y

1. Lograr una formacion integral que contribuya a conformar una sociedad mas justa.
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CAPITULO SEGUNDO
DE LA SELECCION Y DEL INGRESO

DE LOS PROCEDIMIENTOS PARA EL INGRESO

Articulo 2.- Los criterios que tomara en cuenta el Instituto para la admisién de estudiantes seran los
siguientes:

l. La preparacion académica;

. El numero minimo y maximo de estudiantes que podran ser inscritos en cada programa educativo;
1. La capacidad instalada del Instituto;

V. La disponibilidad presupuestal; y

V. Los demas que establezca el Instituto.

Articulo 3.- Los aspirantes a ingresar como estudiantes del Instituto deberan sujetarse al proceso de
seleccién que para tal efecto se convoque y cumplir con los requisitos y condiciones que se establezcan.

Articulo 4.- Los aspirantes a ingresar a estudios de nivel de licenciatura deberan cubrir los requisitos

siguientes:
. Presentar la solicitud de admision;
Il. Presentar certificado de estudios o documento con el que acrediten haber aprobado en su totalidad el

plan de estudios del nivel medio superior 0 en su caso ver articulo 7;

Il Acreditar un promedio general de nivel medio superior minimo de 7.0;

Iv. Aprobar examen de admision que al efecto establezca el Instituto con el puntaje minimo requerido;

V. Cubrir las cuotas correspondientes; y

VI. Entregar los documentos y cubrir los demas requisitos que sefale el Instituto en la convocatoria
respectiva.

Articulo 5.- Todo aspirante aceptado podra ser sujeto de inscripcion para iniciar estudios en el Tecnoldgico,
aun cuando al momento de dicha inscripcion no cuente con el certificado de estudios que le acredite
el nivel educativo inmediato anterior, siempre y cuando el propio aspirante manifieste por escrito y bajo protesta
de decir verdad, la o las causas por las cuales no cuenta aun con el referido certificado, obligandose en todo
caso, a presentar dicho certificado en un plazo improrrogable de seis meses (180 dias naturales), contados a
partir de la fecha en que haya sido formalizada su inscripcion. Se recibira el certificado siempre y cuando no
genere una violacion de ciclo escolar, en el caso de violacion, se invalidaran las asignaturas cursadas.

La invasion de nivel educativo, cominmente conocida como violacién de ciclo, se genera cuando un estudiante
realiza estudios en el nivel superior, sin haber acreditado en su totalidad el nivel medio superior.

Concluido el plazo y de no haberse presentado el certificado correspondiente, la inscripcién sera cancelada,
sin que proceda devolucién de las cuotas pagadas, asi mismo quedaran sin efecto los actos derivados de la
misma.

Los aspirantes deberan sujetarse a las disposiciones establecidas por la Secretaria de Educacion Publica a
través de la Direccion General de Acreditacion, Incorporacion y Revalidacion.
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Articulo 6.- Los aspirantes que hayan cursado estudios en el extranjero, ademas de los requisitos
sefialados en el articulo anterior deberan cubrir los siguientes:

l. Presentar la documentacion legalizada, con la traduccion debidamente autorizada;
1. Tramitar, en su caso, la revalidacion respectiva; y
1l. Acreditar su legal estancia en el pais conforme a las disposiciones legales aplicables.

Articulo 7.- La Revalidacion de Estudios es el acto administrativo a través del cual la autoridad educativa
otorga validez oficial a aquellos estudios realizados fuera del sistema educativo nacional, siempre y cuando
éstos sean equiparables con estudios realizados dentro de dicho sistema educativo y que consten en
certificados, diplomas, constancias, titulos o grados académicos.

El aspirante en obtener la revalidacion de estudios debera sujetarse a las disposiciones establecidas por la
Secretaria de Educacion Publica a través de la Direccion General de Acreditacion, Incorporacion vy
Revalidacion.

El aspirante a ingresar debera cubrir los requisitos sefalados en el articulo 5 del presente Reglamento,
exceptuando la fraccion Il y presentar el documento de Revalidacion de Estudios expedido por la Secretaria de
Educacién Publica.

Articulo 8.- La equivalencia de estudios es el procedimiento mediante el cual el Instituto reconoce los
estudios realizados en instituciones de educacion superior con reconocimiento de validez oficial de estudios
que no pertenezcan al Tecnolégico Nacional de México, como equivalentes a los planes y programas de estudio
del Instituto Tecnoldgico Superior del Oriente del Estado de Hidalgo.

Articulo 9.-  Elaspirante en obtener la equivalencia de estudios en el Instituto, debera cubrir los requisitos
siguientes:

1. Presentar la solicitud de dictamen técnico por escrito a la Jefatura de Divisidon del Programa Educativo
correspondiente con 45 dias habiles de anticipacion al inicio del semestre al que se pretende ingresar;

1. Presentar certificado total o parcial de los estudios a equiparar;
1l. Presentar programas de estudios debidamente sellados por la institucion de procedencia; y
Iv. Cubrir las cuotas correspondientes;

Articulo 10.- EI dictamen técnico que emita la Jefatura de Division del Programa Educativo
correspondiente, considerara los criterios siguientes:

l. El contenido programatico, debera representar al menos un 60% de equiparacion;

. Las tablas de correspondencia que emita la Jefatura de Division del Programa Educativo
correspondiente;

1l. Se emitira el dictamen técnico de la revalidacién de estudios, siete dias habiles posteriores a la solicitud;

V. Una vez que el aspirante recibe el dictamen técnico de la revalidacion de estudios continuar el tramite
en el Departamento de Equivalencias y Revalidaciones de la Direcciéon de Educacion Superior de la
Secretaria de Educacién Publica del Estado de Hidalgo y posteriormente presentarlo al Departamento
de Servicios Escolares del Instituto en el momento de la inscripcién;
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V. El Comité Académico determina el semestre de ubicacion del aspirante, tomando en cuenta el nimero
de créditos equiparados entre la carga promedio semestral, asignando numero de control; y

VI. La capacidad disponible en aulas, talleres y laboratorios en el Instituto.

Articulo 11.- La convalidacion de estudios es el procedimiento mediante el cual el Instituto reconoce como
equivalentes las asignaturas de un plan de estudios respecto de otros planes de estudio de los institutos
tecnoldgicos en los casos siguientes:

l. Cuando se trate de un cambio de un plan de estudios a otro, dentro de los institutos tecnolégicos
dependientes del Tecnoldgico Nacional de México con programas de estudios compatibles;

1. Cuando se trate de un cambio de un programa educativo a otro dentro del mismo Tecnoldgico o que
provenga de otro Tecnoldgico; y

. Cuando se trate de cursar un segundo programa educativo a nivel licenciatura una vez concluido el
anterior.

Articulo 12.- El interesado en obtener la convalidacion de estudios en el Instituto, debera cubrir los
requisitos siguientes:

1. Haber acreditado el 50% o mas de los créditos del plan de estudios cursado; o en su caso y una vez
analizado por el Comité Académico emitira la recomendacion correspondiente.

Il Presentar solicitud por escrito en la Jefatura de Division, con 30 dias habiles de anticipacion al inicio
del semestre al que se pretende ingresar;

1l. No haber sido sancionado con suspensién temporal o expulsion;
Iv. Presentar certificado parcial o total, de los estudios a convalidar;
V. Contar con la recomendacion favorable del Departamento de Desarrollo Académico, cuando lo

determine la Jefatura de Divisién y se trate de convalidacion por cambio de programa educativo;
VI. Entregar los documentos y cubrir los demas requisitos que sefale el Instituto;

VII. Los cambios dentro del mismo programa educativo se otorgaran sélo por una ocasion, siempre y
cuando el cupo del mismo lo permita; y

VIIl. Cuando se trate de diferentes programas educativos, seran reconocidas las asignaturas comunes vy el
interesado debera cursar las asignaturas especificas faltantes para el programa solicitado.

Articulo 13.- Una vez recibida la solicitud y cubiertos los requisitos, la Academia del programa educativo
correspondiente llevaré a cabo el andlisis académico y la Jefatura de Divisiébn emitird el dictamen de
convalidacion de estudios respectivo.

Articulo 14.- La convalidacion de estudios se otorgara al estudiante siempre y cuando se cumplan las
condiciones siguientes:

I. Que existan asignaturas comunes o similares de acuerdo al contenido de los programas de estudio al
menos un 60% de equiparacion de las competencias especificas desarrolladas entre el plan de estudios
al que se pretende cambiar y el que cursa actualmente;

[l. Cuando el estudiante pueda concluir el plan de estudios al que se cambia dentro de los 12 semestres

reglamentarios.
RTEETROE T 0O AR CNRREO 0O O o
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Articulo 15.- El Comité Académico determina el semestre de ubicacion del estudiante, tomando en cuenta
el nimero de créditos convalidados entre la carga promedio semestral, asignandole nuevo nimero de control
y anteponiendo la letra “C” para facilitar el seguimiento.

CAPIiTULO TERCERO
DE LA ESTANCIA

SECCION |
DE LA CONDICION DE ESTUDIANTE

Articulo 16.- La condicién de estudiante del Instituto la adquieren aquellos aspirantes que hayan sido
aceptados en el proceso de seleccion y realicen, en los plazos previstos, los tramites de inscripcion respectivos.

Se entendera como renuncia a la inscripcion a la no conclusion de los tramites.

Articulo 17.- La condicion de estudiante otorga los derechos y obligaciones previstos en el Reglamento de
Estudiantes, en otras normas y disposiciones reglamentarias del Instituto.

Articulo 18.- La condicion de estudiante del Instituto se pierde por las causas siguientes:

l. Por renuncia expresa al Instituto;

1. Por no reinscribirse durante tres semestres seguidos.

. Por no acreditar una asignatura en curso especial;

Iv. El estudiante que cause baja definitiva por no acreditar el curso especial, tendra la oportunidad de un

solo reingreso al Instituto a un plan de estudios diferente a recomendacién del Comité Académico,
siempre y cuando se cuente con la capacidad y recursos necesarios, debiendo cumplir con el proceso

de admision;
V. Por abandonar los estudios en el primer semestre;
VI. Por agotar los 12 periodos escolares semestrales permitidos como maximo para concluir su plan de
estudios.
VILI. Por sancion definitiva impuesta por el Comité Académico que implique la expulsion del Instituto; y
VIll. Por cancelacién de la inscripcién por resolucion definitiva del Comité Académico o autoridad

competente cuando se compruebe la falsedad parcial o total de documentos exhibidos para efectos de
cursar estudios en el Instituto.

En caso de baja definitiva por cualquier causa podra solicitar el certificado parcial correspondiente a las
asignaturas acreditadas.

La cancelacién de la inscripcion dejard sin efectos todos los actos derivados de la misma.

Articulo 19.- Los actos y tramites escolares que deberan realizar los interesados en forma personal son los

siguientes:

l. El examen de admision;
Il. Inscripcion:;

Il. Reinscripcion;
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Iv. Las evaluaciones;
V. El proceso para la obtencion del titulo;
VI. La firma de la documentacion oficial relativa a la conclusion de los estudios; y
VII. Los demas tramites escolares podran realizarse, en su caso, por persona distinta debidamente

autorizada, mediante carta poder simple en los términos que sefiale el Instituto.

SECCION Il
DE LAS INSCRIPCIONES

Articulo 20.- Para efectos del presente Reglamento se entiende por inscripcién el proceso administrativo
mediante el cual un aspirante ha sido aceptado mediante el proceso de admisién y es inscrito en un programa
educativo del Instituto.

Articulo 21.- La inscripcién a los estudios de licenciatura deberéa realizarse conforme a los periodos o
fechas establecidos en la publicacion de resultados o en los avisos que se establezcan con el mismo propdsito,
una vez cubiertos los requisitos y las cuotas correspondientes.

Articulo 22.- Los estudiantes sélo podran estar inscritos en un programa educativo impartido por el
Instituto.

Articulo 23.- Las inscripciones y reinscripciones, en general, se sujetaran a los plazos y términos
establecidos en el Calendario Escolar aprobado por la H. Junta Directiva.

SECCION 1lI
DE LAS REINSCRIPCIONES

Articulo 24.- Para efectos del presente Reglamento se entiende por reinscripcion al proceso administrativo
mediante el cual un estudiante inscrito en un programa educativo del Instituto es registrado cada semestre para
continuar sus estudios.

Articulo 25.- Los requisitos para reinscribirse a las asignaturas son los siguientes:

1. Tener derechos vigentes;
1. Estar al corriente en el pago de las cuotas y no tener adeudos con el Instituto; y
1l. El ndmero minimo y maximo de créditos que podran cursar los estudiantes por semestre sera de 20,

excepto cuando lleve dos cursos especiales y 36, con excepcién de lo que se indique en la Seccion Xl
referente al Servicio Social y Residencia Profesional;

Articulo 26.- El periodo en el cual los estudiantes podran realizar baja parcial de una o méas asignaturas en
curso ordinario sera dentro de diez dias habiles siguientes al inicio de semestre, siempre y cuando hayan
cursado al menos un semestre, respetando el criterio de carga minima de 20 créditos.

El estudiante debera presentar su solicitud por escrito al Jefe de Division correspondiente quién notificara al
Departamento de Servicios escolares.

La baja en términos del parrafo anterior no registra calificacion en la asignatura ni contara para efectos del
numero de oportunidades para aprobar una misma asignatura.
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Los tramites de inscripcion y reinscripcién que no se concluyan en los plazos previstos se entenderan como
renuncia a la misma, sin que proceda la devolucién de las cuotas pagadas y quedaran sin efecto los actos
derivados de la misma.

Articulo 27.- En el Instituto, los estudiantes de acuerdo con su desempefio académico podran tener alguna
de las condiciones siguientes:

1. Regular; son aquellos estudiantes que tiene acreditadas todas las asignaturas de semestres anteriores,
conforme a la carga académica que les haya sido autorizada en el periodo lectivo correspondiente; y

1. Irregular; son aquellos estudiantes que no han acreditado asignaturas de semestres anteriores.

Articulo 28.- Cuando el estudiante adeude asignaturas de semestres anteriores, en su reinscripcién tendra
que integrar dichas asignaturas a su carga académica, siempre y cuando el Instituto las ofrezca.

Articulo 29.- Los estudiantes se sujetaran al plan de estudios vigente a la fecha de su ingreso. Aquéllos
que hayan interrumpido sus estudios durante el afio inmediato anterior deberan hacerlo al plan de estudios
vigente a la fecha de su reingreso, para lo cual debera realizar el proceso de convalidacion de estudios

SECCION IV
DEL TRASLADO ESTUDIANTIL

Articulo 30.- El traslado estudiantil es el acto mediante el cual un estudiante adscrito a un Instituto
Tecnoldgico cambia su adscripcion a otro, dentro de los Institutos Tecnolégicos Federales y Descentralizados
del Tecnologico Nacional de México con el mismo plan de estudios vigente, con todos los derechos vy
obligaciones adquiridos en su calidad de estudiante.

Articulo 31.- El traslado estudiantil se sujetara a las reglas siguientes:

1. El traslado debera efectuarse previa solicitud del estudiante a la Jefatura de Divisiéon correspondiente,
antes del periodo de reinscripcion del Instituto Tecnolégico receptor;

1. El traslado procedera cuando el estudiante no tenga adeudos ni impedimentos administrativos;

. El estudiante que se traslade conservara su historial académico y se le asignara un nuevo numero de
matricula.

Iv. Se podra realizar un numero indeterminado de traslados, siempre y cuando el estudiante termine su

programa educativo dentro del periodo de 12 semestres;

V. El traslado se otorgara por unica ocasién cuando se deba realizar simultineamente una convalidacion
de estudios; y

VI. Para facilitar el seguimiento de los estudiantes en esta condicién, el Departamento de Servicios
Escolares le antepondra la letra “B” al numero de control.

SECCION V
DE LA MOVILIDAD ESTUDIANTIL

Articulo 32.- La movilidad estudiantil permite al estudiante cursar asignaturas y realizar actividades
académicas correspondientes a su plan de estudios cuando haya cubierto al menos 50% de créditos a
excepcion de aquellos que participan en cursos de verano, en instituciones de educacion superior nacionales
o extranjeras, con base en los acuerdos o convenios correspondientes.
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Articulo 33.- Los estudiantes podran cursar como maximo tres semestres en movilidad estudiantil ya sea
en forma consecutiva o alterna y mantendran la vigencia en el Instituto, debiendo concluir su plan de estudios
en el mismo.

Podran realizar movilidad indistintamente de la escolarizada, no escolarizada, a distancia o mixta.

Podran realizar entre otros cursos de verano, especialidad, residencia profesional y veranos de investigacion.

El estudiante que solicite movilidad debera cumplir con lo siguiente:

1. Notificar con un semestre de anticipacion a la Subdireccion de Vinculacién y Extension, con previo
conocimiento de la Jefatura de Division, su interés de realizar movilidad;

1. Que los contenidos de las asignaturas solicitadas cubran al menos un 60% de equiparacion de las
competencias especificas desarrolladas entre el plan de estudios de la institucién receptora y el del
Instituto;

1. No tener mas de una asignatura en curso de repeticion, la cual debera cursar en el Instituto, excepto
los estudiantes que participan en curso de verano;

IV. Entregar la documentacién requerida en la convocatoria a participar; y

V. No tener adeudos con el Instituto.

Articulo 34.- El estudiante en movilidad debera reinscribirse en el semestre que le corresponda cursar, de
acuerdo a lo establecido por el Instituto.

Articulo 35.- El estudiante durante su estancia de movilidad debera:

. Acatar las disposiciones reglamentarias de la institucion receptora;
Il.  Aprobar la carga académica que le fue autorizada por la Jefatura de Divisién; y
1. Enviar a la Jefatura de Divisién un informe mensual de su estancia de movilidad.
El estudiante al finalizar el periodo de movilidad debera entregar a la Subdireccion de Vinculacion y Extension,
con copia a la Jefatura de Division, una relatoria con fotografias sobre su experiencia, a mas tardar 15 dias

después de concluir su estancia y realizar 20 horas en actividades de difusion del programa de movilidad.

SECCION VI
DE LA ACREDITACION DE ASIGNATURAS

Articulo 36.- El numero de créditos correspondiente a un programa educativo seré de 260 créditos sobre la
base de plan semestral.

Articulo 37.- Un semestre es el periodo que se establece para el desarrollo de los programas de las
asignaturas y tendra una duracion de 16 semanas efectivas de clases como minimo.

El periodo de verano tendra una duracion de seis semanas intensivas de clases, cubriendo el total de horas de
la asignatura durante un curso ordinario.

Articulo 38.- El plan de estudios de cada programa educativo constara de nueve semestres de formacion,
incluyendo las actividades complementarias, el servicio social y la residencia profesional.

Articulo 39.- Los cursos que se impartan en el Instituto podran ser:
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V.

Curso ordinario: Es cuando el estudiante cursa una asignatura por primera vez;

Curso de repeticion: Es cuando el estudiante no alcanzé las competencias en curso ordinario y cursa
la asignatura por segunda vez;

El curso de repeticion se sujetara a lo siguiente:

a)

b)

c)

Debera cursarse de manera obligatoria en el periodo posterior al que no se acredit6 la asignatura,
siempre y cuando se oferte en el Instituto;

No se tomaran en cuenta ninguna de las competencias que el estudiante haya alcanzado en el
curso ordinario; y

Si el estudiante no alcanzé las competencias en curso de repeticidon, tendra derecho a cursarla
por Unica vez en un curso especial.

Curso especial: Se efectuara cuando el estudiante no alcanzé las competencias en curso de repeticion
y cursa la asignatura por tercera vez,

El curso especial se sujetara a lo siguiente:

a)

b)

c)

d)

Solo se podra presentar curso especial en el siguiente periodo semestral o en verano, siempre y
cuando el Instituto lo oferte;

El estudiante que solicite un solo curso especial, podra inscribirse hasta con una carga de 20
créditos;

El estudiante so6lo podra solicitar hasta dos cursos especiales por periodo y no podra cursar otras
asignaturas;

En caso de que el Instituto no ofrezca ninguna de las dos asignaturas, podra reinscribirse con
carga minima a recomendacion del Comité Académico.

Curso ordinario semipresencial: Es la forma en que el estudiante puede acreditar el curso ordinario, sin
asistir de manera regular, que le permita mostrar el alcance de las competencias establecidas en el
programa de la asignatura.

El curso ordinario semipresencial se sujetara a lo siguiente:

a)

b)

c)
d)

e)

f)

g)

Es un curso adicional a la carga académica del estudiante, el cual debera ser autorizada por la
Jefatura de Division correspondiente.

Solo podra tomar el curso semipresencial siempre y cuando la asignatura se oferte en el periodo
solicitado.

No aplica para asignatura en curso de repeticién o en especial.

Solo podré cursar en esta opcidn hasta dos asignaturas por semestre.

La evaluacion del curso semipresencial debera cumplir con el 100% de las evidencias de
evaluacion de un curso ordinario para demostrar el alcance de las competencias especifica de
las asignaturas.

El curso semipresencial sera evaluado por el docente que imparta la asignatura.

De no acreditar el curso ordinario semipresencial se debe solicitar el curso de repeticion.
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V. El curso de verano es una opcién que permite al estudiante avanzar o regularizarse en su proceso
educativo durante el receso de clases de periodos de verano de manera presencial.

El curso de verano se sujetara a lo siguiente:
a) Que el Instituto lo oferte.
b) El estudiante debera cubrir el costo respectivo.
¢) El estudiante podra reinscribirse hasta en dos asignaturas como maximo.
d) El estudiante solo podra cursar una sola asignatura, cuando ésta sea en curso especial.

e) El estudiante podra reinscribirse en la asignatura, en curso de repeticion, cuando ésta no la haya
acreditado en curso ordinario semipresencial.

f) El estudiante debera hacer los tramites conforme a lo establecido en el instructivo
correspondiente.

SECCION VI
DE LA EVALUACION

Articulo 40.- La evaluacion de las competencias es un proceso integral, permanente, sistematico y objetivo,
en el que son corresponsables el estudiante y el docente.

Las competencias a evaluar, los tipos e instrumentos de evaluacion y las evidencias para cada asignatura
deberan darse a conocer al estudiante al inicio del curso conforme a la instrumentacion didactica elaborada por
la academia y autorizada por el Jefe de Division correspondiente.

Debera considerar la integraciéon de informacion cuantitativa y cualitativa, asi como los diferentes tipos y formas
de evaluacion y la diversidad de instrumentos. Las evidencias son el resultado de la actividad de aprendizaje
realizada por el estudiante.

Articulo 41.- Para acreditar una asignatura el estudiante, tiene derecho a las evaluaciones de primera y
segunda oportunidad en los cursos ordinario, repeticion y especial.

Articulo 42.- El estudiante debera contar con un minimo de 80% de asistencia a clases para tener derecho
a presentar la evaluacion sumativa, excepto en el curso ordinario semipresencial.

Articulo 43.- Para que el estudiante acredite una asignatura, debe ser evaluado en todas y cada una de
las competencias de la misma y el nivel de desempefio alcanzado por el estudiante estara sustentado en las
evidencias y cumplimiento de lo establecido en la instrumentacion didactica.

Articulo 44.- Los resultados de las evaluaciones de cada competencia se promedian para obtener la
calificacion de la asignatura, siempre y cuando se hayan alcanzado todas las competencias.

Articulo 45.- La acreditacién de una asignatura es la forma en la que se confirma que el estudiante posee
las competencias que son necesarias para el desarrollo del perfil de egreso.

Articulo 46.- La evaluacién de primera oportunidad es la evaluacién sumativa que se realizara mediante
evidencias por primera ocasion a las competencias especificas y genéricas que integran el curso ya sea
ordinario, de repeticion o especial, durante el periodo planeado y sefialado por el docente.

Articulo 47.- La evaluacién de segunda oportunidad es la evaluacién sumativa de complementacion, que
cumple con la integraciéon de las evidencias no presentadas o incompletas en la evaluaciéon de primera
oportunidad y se realizara al finalizar el curso, de acuerdo con las fechas programadas por el docente.
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Se realizara después de que el docente notifique al estudiante el alcance que logré en la competencia, asi
como la realimentacion y establecera las estrategias para complementar las evidencias con los estudiantes.

Articulo 48.- Para acreditar una asignatura el estudiante debera aprobar el 100% de las competencias
especificas establecidas en el programa de estudios respectivo.

Articulo 49.- El resultado final de las evaluaciones se expresara mediante la escala de calificaciones de 0
a 100 en cualquier oportunidad de evaluacion y sera el resultado del promedio de las mismas, en cumplimiento
del articulo anterior.

La calificacion minima para acreditar una asignatura es de 70.

Articulo 50.- En los cursos ordinarios, de repeticién y especial si en la evaluacién de segunda oportunidad
de una asignatura no se aprueba el 100% de las competencias especificas, se asentara la calificacion de la
asignatura como NA (competencia no alcanzada), que corresponde a la no acreditacion de la asignatura.

Articulo 51.- Las evaluaciones se aplicaran en las fechas, horarios y lugares fijados para ello.

Articulo 52.- El estudiante podra solicitar ante el Jefe de Divisién la aplicacién de las evaluaciones que
hubiere perdido con motivo de causa justificada.

Articulo 53.- Los docentes, en el plazo establecido, deberan registrar en el sistema de control escolar las
calificaciones para la emision y firma del acta correspondiente y, consecuentemente se refleje en el portal de
padres de familia.

Articulo 54.- Las calificaciones parciales y finales deberan darse a conocer al estudiante a mas tardar en
cinco dias habiles posteriores a la evaluacion y verse reflejadas en el sistema de control escolar.

SECCION Vil

DE LA RECTIFICACION Y DE LA REVISION
DE LAS ACTAS DE EVALUACION

Articulo 55.- En caso de error u omisién en la calificacién asentada, se procedera a la rectificacion,
conforme a lo siguiente:

. El estudiante en un plazo maximo de tres dias habiles después de la publicacion de la calificacion,
podra solicitar al Jefe de Division, la rectificacién de la misma;

1l En caso de que proceda, se ordenard la rectificacion al area encargada de los servicios escolares; y
1. El tramite de la rectificacion no debera exceder del siguiente periodo escolar.

Cuando el estudiante no solicite la rectificacion en el plazo a que se refiere la fraccion |, la calificacién quedara
firme.

Articulo 56.- En caso de inconformidad con una calificacién final de cualquier asignatura y siempre que el
tipo de evaluacion lo permita, se procedera a la revision de la evaluacién, conforme a las reglas siguientes:

l. El estudiante podra presentar por escrito su solicitud ante el Jefe de Divisiéon dentro de los tres dias
habiles siguientes a la publicacién de los resultados;

Il. El Jefe de Divisidon nombrara para la revisién, una comision con al menos dos docentes que impartan
la misma asignatura u otra afin a ella, exceptuando al docente que asenté la calificacion.

lll. La comision revisara la evaluacion y emitirad su dictamen por escrito en un término no mayor de dos
dias habiles; y
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IV. La comisién turnara el dictamen al Jefe de Divisién quien lo enviara al area encargada de los servicios
escolares para la rectificacion de la calificacion. El dictamen sera inapelable.

SECCION IX )
DE LAS ASESORIAS Y LAS TUTORIAS

Articulo 57.- El Instituto conforme al modelo educativo establecera programas de asesorias y tutorias para
los estudiantes de primero a octavo semestre.

Articulo 58.- Se entiende por asesoria a la actividad de apoyo académico que un docente brinda a los
estudiantes fuera de su horario de clases para fortalecer sus competencias.

El estudiante podra acudir a asesorias académicas en los dias y horas establecidas en el programa institucional
de asesorias académicas, el cual sera publicado al inicio del semestre.

Articulo 59.- Se entiende por tutoria el proceso de acompafiamiento grupal o individual que un tutor le
proporciona al estudiante durante su estancia en el Instituto con el propdsito de contribuir a su formacién
integral.

La tutoria es de caracter obligatorio desde primero hasta octavo semestre y se apegara a los lineamientos
correspondientes.

SECCION X
DE LAS ACTIVIDADES COMPLEMENTARIAS

Articulo 60.- Las actividades complementarias son aquéllas que realiza el estudiante con la finalidad de
complementar su formacion integral y sus competencias profesionales.

Articulo 61.- El estudiante debera cursar las actividades complementarias y cubrir los requisitos siguientes:

. Presentar solicitud de la autorizacion y el registro correspondiente ante la Jefatura de Divisidn
correspondiente;

1. Seleccionar dentro del periodo comprendido del primero al sexto semestre las actividades
complementarias del catalogo autorizado; y

1. Presentar las evidencias para la acreditacion de la actividad complementaria respectiva.
Articulo 62.- Las actividades complementarias podran ser las siguientes:
1. Participar en tutorias;
1. Participar en proyectos académicos extracurriculares;

1l. Participar en proyectos de investigacion;

Iv. Participar en proyectos integradores;

V. Participar en eventos académicos;

VI. Elaborar proyectos de emprendedurismo;

VIl.  Participar en programas de fomento a la lectura;
VIIl. Realizar servicios tecnolégicos;
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IX. Participar en actividades o proyectos del medio ambiente;
X. Participar en programas de fomento a las actividades deportivas y culturales y;
XI. Las demas que determine el Comité Académico del Instituto.

La lengua extranjera no se autoriza como una actividad complementaria.

Articulo 63.- El valor curricular para el conjunto de las actividades complementarias establecidas en el plan
de estudios sera de 5 créditos, cada crédito equivale a 20 horas.

Cada una de las actividades complementarias autorizadas por el Instituto, no deberan tener mas de 2 créditos.

Articulo 64.- Para que el estudiante cumpla las competencias de una actividad complementaria debera
haber cubierto el 100% de las evidencias.

El Departamento responsable de la actividad expedira la constancia de competencia complementarias quién
entregara original al area encargada de los servicios escolares, y copia al estudiante.

Una competencia de actividad complementaria evaluada se asentara con los niveles de desempefo: excelente,
notable, bueno o suficiente, por lo que no se asignara calificacion numeérica.

La inasistencia a las actividades complementarias respectivas, sera considerada como competencia de
actividad complementaria no alcanzada.

De no cumplir el estudiante con la competencia de la actividad complementaria correspondiente debera volver
a solicitarla sin afectar su situacion académica.

SECCION XI
DEL SERVICIO SOCIAL Y RESIDENCIA PROFESIONAL

Articulo 65.- El servicio social tendra por objeto que los estudiantes ejecuten y presten un trabajo temporal
y obligatorio en interés de la sociedad y el Estado, asi como fortalecer su formacion integral. Para cada
programa educativo se considerara que el servicio social sea acorde con el perfil profesional determinado en
los planes y programas de estudio.

Articulo 66.- El servicio social tiene una duracién de 500 horas y un valor curricular de 10 créditos. Se
realiza en un periodo no menor de seis meses a dos afos.

Articulo 67.- Para prestar el servicio social se requiere cumplir con los requisitos siguientes:
l. Tenerel 60% de créditos aprobados al momento de iniciar su tramite; y

Il. Realizar la entrega de documentos en apego al procedimiento establecido para tal fin.

Articulo 68.- La residencia profesional es una estrategia educativa de caréacter curricular, que permite al
estudiante emprender un proyecto teérico-practico, analitico, reflexivo, critico y profesional para resolver un
problema especifico de la realidad social y productiva, para fortalecer y aplicar sus competencias profesionales.

Articulo 69.- La residencia profesional puede realizarse de manera individual, grupal o interdisciplinaria;
dependiendo de los requerimientos, condiciones y caracteristicas del proyecto de la empresa, organismo o
dependencia.

Articulo 70.- La residencia profesional tiene una duracién de 500 horas y un valor curricular de 10 créditos.
Se realiza en un periodo de cuatro a seis meses.
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Articulo 71.- Para la realizaciéon de la residencia profesional se requiere cumplir con los requisitos
siguientes:

. Tener aprobado el 100% de las asignaturas del plan de estudios o no mas de dos asignaturas por
acreditar, a recomendacion del Comité Académico;

Il. Haber acreditado el servicio social y todas las actividades complementarias;
Ill. Cumplir con el procedimiento que al efecto tenga establecido el Tecnoldgico; y

IV. No contar con ninguna asignatura en condiciones de curso especial.
Articulo 72.- El estudiante podra acreditar la residencia profesional mediante la realizacién de proyectos
internos o externos de caracter local, regional, nacional o internacional, adecuadas al perfil profesional del
programa educativo, en cualquiera de los siguientes ambitos:
. Sector social, productivo de bienes y servicios;
1. Innovacion y desarrollo tecnolégico;
1. Investigacion;
IV. Disefio y/o construccion de equipo;
V. Evento nacional de innovacion tecnoldgica participantes en la etapa nacional;
VL. Veranos cientificos o de investigacion;
VII. Proyectos propuestos por la academia que cuente con la autorizacion de la Jefatura de Division;

VIIL. Proyectos Integradores; y

IX. Proyectos bajo el enfoque de educacién dual.

El estudiante dispone de quince dias naturales como tiempo maximo a partir de la fecha en que concluyo la
residencia profesional, para entregar el reporte en formato digital a la Jefatura de Division.

Articulo 73.- La residencia profesional y el servicio social son actividades temporales y obligatorias para
los estudiantes y se regularan en el ordenamiento respectivo.

SECCION XII
DEL PLAZO PARA CURSAR LOS ESTUDIOS

Articulo 74.- El estudiante debe concluir el plan de estudios, incluyendo los periodos en que no se haya
reinscrito, en un minimo de siete y maximo de doce periodos semestrales, considerando que su carga
académica debera ser de 20 créditos como minimo y 36 como maximo.

El tiempo maximo para cubrir los estudios se contara a partir de la fecha de la primera inscripcién del estudiante.

SECCION Xl
DE LA SALIDA LATERAL

Articulo 75.- La salida lateral es una estrategia educativa institucional, para aquellos estudiantes que,
debido a circunstancia, que no estén a su alcance le impidan concluir el plan de estudios y que le permite el
reconocimiento de un conjunto de competencias genéricas y especificas que desarrollé durante su formacion,
para su incorporacion inmediata al sector productivo y de servicios.
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Articulo 76.- Los estudiantes podran solicitar salida lateral cuando decidan causar baja definitiva del
Programa Educativo al que se encuentran adscritos.

Para solicitar la salida lateral se requiere cumplir con los requisitos siguientes:

l. Haber acreditado un minimo de 60% de los créditos de su plan de estudios mas una asignatura de
especialidad.

1. Presentar solicitud a la Jefatura de Divisiéon del Programa Educativo correspondiente para su analisis
y definicion de las competencias alcanzadas;

Articulo 77.- El estudiante recibira, una vez emitido el resultado del analisis para la salida lateral, el
diploma firmado por el Director del Tecnoldgico que comprueba las competencias alcanzadas, segun los
contenidos de las asignaturas cursadas.

SECCION XIV
DE LAS BAJAS

Articulo 78.- Los estudiantes podran solicitar baja temporal por motivos personales conforme a las reglas
siguientes:

. La solicitud debera presentarse dentro de los veinte dias habiles a partir del inicio oficial de los cursos;
1. Se otorgaran por un periodo de uno y hasta tres semestres;
1. Dejaran sin efecto las asignaturas en las que el estudiante se encuentre inscrito;

IV. Seran autorizadas en su caso, por el Jefe de Division del Programa Educativo correspondiente previa
valoracion de las causas expuestas;

V. Se solicitara cuando el estudiante haya concluido al menos un semestre en el Instituto; y

VI.  Se computaran para efectos del plazo maximo de permanencia en el Instituto.

Articulo 79.- Es causa de baja temporal cuando el estudiante abandona sus estudios en el semestre en el
que se encuentra inscrito y cuando no se reinscribe en la fecha establecida en el calendario escolar, no aplica
para estudiantes de primer semestre.

La autorizacion de baja temporal no implicara la devolucién de las cuotas por concepto de reinscripcion.

CAPITULO CUARTO
DEL EGRESO

SECCION UNICA
DEL TiITULO PROFESIONAL

Articulo 80.- El Instituto otorgara el titulo profesional a quienes hayan acreditado en su totalidad el plan de
estudios vigente y cumplido con los demas requisitos establecidos en el Manual de operacion para titulacion.

Articulo 81.- Para realizar el tramite de titulacién de licenciatura en el Instituto se requiere cumplir con los
requisitos siguientes:

l. Comprobar el dominio del idioma inglés, de acuerdo al Nivel B1 del Marco Comun Europeo o 550
Puntos TOEFL
1. Haber acreditado las actividades complementarias, el servicio social y la residencia profesional;
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. Acreditar la opcion de titulacion y los demas requisitos establecidos por el tecnolégico.
Articulo 82.- El estudiante podra titularse por las opciones siguientes:

l. A través del desarrollo de alguno de los Proyectos integrales de titulacion que a continuacion se
mencionan, entendiéndose por titulacion integral la validacion de las competencias que el estudiante
adquirio y desarrollé durante su formacion profesional.

a) Residencia Profesional.

b) Investigacion y/o desarrollo tecnoldgico.
c) Integrador de competencias.

d) Productivo.

e) Innovacion tecnologica.

f) Emprendedurismo.

g) Integral de educacion dual.

h) Estancia.

i) Tesis otesina.

Il. Por la obtencion de un Testimonio de Desempefio Satisfactorio o Sobresaliente en el Examen General
de Egreso de Licenciatura (EGEL) del Centro Nacional de Evaluacion para la Educacion Superior, A.C.
Y

En todas las opciones el egresado realizara unicamente la toma de protesta en el acto protocolario, excepto
para el caso de tesis o tesina que debera realizar su exposicién del proyecto, la cual sera evaluada por los
sinodales.

TRANSITORIOS

PRIMERO. El presente Reglamento entrara en vigor al dia siguiente de su Publicacion en el peridédico
Oficial del Estado de Hidalgo.

SEGUNDO. Se derogan todas aquellas disposiciones que se opongan al presente Reglamento.
TERCERO. Las situaciones no previstas en el presente reglamento seran atendidas y resueltas por el Comité

Académico.

Dado en las oficinas Secretaria de Educacion Publica del Estado de Hidalgo (SEPH), localizada en el Circuito
Ex Hacienda La Concepcién, Lote 17, San Juan Tilcuautla, Municipio de San Agustin Tlaxiaca, Hidalgo, a los
13 dias del mes de diciembre del afio dos mil diecinueve.

PRESIDENTE

MTRO. JOSE MANUEL VARGAS CRUZ
PRESIDENTE SUPLENTE DEL ORGANO DE GOBIERNO
RUBRICA
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ENLACE DE LA SECRETARIA EJECUTIVA
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